
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen  

Mitarbeiter Bilanzbuchhaltung (m/w/d) 

     

Profil Die GFE – Gesellschaft für Fertigungstechnik und Entwicklung Schmalkalden e. V. 
ist eine private gemeinnützige Forschungseinrichtung. Rund um das Thema 
Werkzeuge werden vorwiegend auf den Gebieten der Werkzeugtechnik, der 
Zerspantechnologien, der Beschichtungstechnik und der Messtechnik 
Forschungs- und Entwicklungsprojekte realisiert. 

Wir suchen einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) für unsere Bilanz-
buchhaltung. Die Stelle ist ab 01.09.2025 für die Einarbeitung in Teilzeit und ab 
01.11.2025 in Vollzeit (39 Std./Woche) zu besetzten. 

Ihre Aufgaben ❖ Verbuchung aller finanziellen Geschäftsvorfälle einschl. Kontenprüfung 
❖ Abwicklung des Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens 
❖ Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung bzw. -buchhaltung 
❖ Durchführung der Anlagenbuchhaltung 
❖ Vorbereitung von Steuererklärungen, Meldungen an 

Sozialversicherungsträger u. ä. 
❖ Vorbereitung von Perioden- bzw. Jahresabschlüssen 
❖ Unterstützung bei der Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen 

Wir wünschen ❖ Ausbildung als Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation 
❖ Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung und Lohnabrechnung 
❖ Gute Kenntnisse im Umgang mit EDV (Sage100 von Vorteil) 
❖ Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und zielorientierte Arbeitsweise 
❖ Teamfähigkeit und wertschätzende Kommunikation 

Wir bieten ❖ Tätigkeit im innovativen Forschungsumfeld 
❖ Moderner und langfristiger Arbeitsplatz in angenehmer Teamatmosphäre 
❖ Eigenverantwortlichen Arbeitsbereich 
❖ Fachgerechte Weiterbildung und leistungsgerechte Vergütung 
❖ Betriebliche Altersvorsorge 
❖ Leckeren Kaffee, Wasser und jährliche Team-Events 

Kontakt Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Richten Sie diese gern per Mail an: 
Anne-Kathrin Bamberger 
Mail: ak.bamberger@gfe-net.de, Telefon: 03683/69 00 11 

Bewerbungsschluss: 31.07.2025 

 


